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LCDA. ESTHELA DAMIAN PERALTA, Directora General del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia
de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos 33 de la Constitucion Politica de la Ciudad de México;
74 fraccion IV de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México; 2 y
12 del Decreto por el que se crea un Organismo Descentralizado de la Administracién Publica del Distrito Federal,
con personalidad juridica y patrimonio propio que se denomina Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia
del Distrito Federal.

CONSIDERANDO

El Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia de la Ciudad de México fue creado como un Organismo
Descentralizado de la Administracion Publica de la Ciudad de México, con personalidad juridica y patrimonio
propio, mediante Decreto presidencial publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 3 de julio de 1997,
estableciendo entre sus objetivos, el de promover y prestar servicios de asistencia social y apoyar el desarrollo
de la familia y la comunidad.

Con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Norma Segunda Transitoria, fraccién Il de
las Normas Generales de Bienes Muebles de la Administracion Publica del Distrito Federal publicadas en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal el 30 de diciembre de 2003, se elaboraron las presentes Normas para la
Administracion de Bienes Muebles del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia de la Ciudad de
México.

Entre las facultades conferidas a la Junta de Gobierno segun el articulo 73 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo
y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, en su fraccion |, se sefala la de establecer las Politicas
Generales a las que se sujetara la Entidad para la administracion en general y en la fraccion V, se contempla la
expedicion de las normas o0 bases generales sobre las que la persona titular de la Direccién General pueda
disponer de los activos fijos de la Entidad apegadas a las leyes aplicables. En este sentido la Junta de Gobierno
del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia de la Ciudad de México, en su Sexta Sesion Extraordinaria,
celebrada el 9 de julio de 2021, aprob6 mediante Acuerdo No. SE/V1/04/2021, la creacidn de las Normas para la
Administracién de Bienes Muebles del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia de la Ciudad de México.
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NORMAS PARA LA ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO

INTEGRAL DE LA FAMILIA DE LA CIUDAD DE MEXICO

I. MARCO JURIDICO

CONSTITUCION

Constitucion Politica de los Estados Unidos mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 5
de febrero de 1917. Ultima reforma 28 de mayo de 2021.

Constitucién Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 5 de
febrero de 2017. Ultima reforma 31 de agosto de 2020.

DECRETO

3.

Decreto por el que se crea un Organismo Descentralizado de la Administracion Publica de la Ciudad de
México, con personalidad juridica y patrimonio propio, que se denomina Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia del Distrito Federal (hoy de la Ciudad de México), publicado el 03 de julio de 1997.

LEYES

4.

Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 13 de diciembre de 2018. Ultima reforma publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 20 de marzo de 2020.

Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Publico, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de
diciembre de 1996. Ultima reforma publicada en el Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 20 de mayo de
2019.

Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 01 de septiembre de 2017. Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 18 de diciembre de 2020.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México,
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 06 de mayo de 2016. Ultima reforma, 26 de febrero
de 2021.

Ley de Proteccion de Datos Personales en posesién de sujetos obligados de la Ciudad de México, publicada
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 10 de abril de 2018. Ultima reforma, 11 de febrero de 2021.
Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad
de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 31 de diciembre de 2019. Ultima reforma,
09 de junio de 2021.

ESTATUTOS

10. Estatuto Orgéanico del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia de la Ciudad de México, publicado en

la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 24 de septiembre de 2007. Ultima reforma publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 06 de febrero de 2019.
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REGLAMENTOS

11. Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Puablica de la Ciudad de México, publicado en
la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 02 de enero de 2019. Ultima reforma publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 22 de junio de 2021.

CODIGOS

12. Cédigo Fiscal de la Ciudad de México. Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 29 de diciembre
de 2009. Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 21 de diciembre de 2020.

NORMAS

13. Normas Generales de Bienes Muebles de la Administracién Puablica del Distrito Federal, publicada en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal el 30 de diciembre de 2003.

CIRCULARES

14. Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos, publicada en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México, el 02 de agosto de 2019 modificada el 04 de septiembre de 2019.

ACUERDOS

15. Acuerdo No. SE/VI/04/2021, emitido por el Organo de Gobierno del DIF-Ciudad de México, para la creacion
de las Normas para la Administracion de Bienes Muebles del Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia de la Ciudad de México.

OTRAS DISPOSICIONES

16. Manual Administrativo del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia de la Ciudad de México publicado
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, diciembre 2019, No. de registro MA-55/231219-E/SIBSO-
DIFCDMX-65/010119.

17. Manual Especifico para la Administracion de Bienes Muebles y Manejo de Almacenes, registrado en la
Coordinacion General de Modernizacion Administrativa ME-12003-03/05, de 2005.

II.- DISPOSICIONES GENERALES.

Las presentes disposiciones tienen por objeto establecer las normas que deberan observarse para la
administracion, registro y control de los bienes muebles y proceder a su afectacion, baja y destino final, asi como
la operacion y organizacion de los almacenes y el manejo de sus existencias.

El cumplimiento de estas disposiciones es responsabilidad de los Titulares de las diversas Unidades
Administrativas del DIF-Ciudad de México, en los términos de Ley de Responsabilidades Administrativas de la
Ciudad de México.
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Los Titulares de las diversas Unidades Administrativas del DIF-Ciudad de México, seran las instancias
responsables de resguardar los bienes muebles que tengan asignados para el desarrollo de sus actividades.

El Organo Interno de Control en el DIF-Ciudad de México, conforme a sus atribuciones, efectuara la verificacion
en la correcta aplicacion de las disposiciones contenidas en las presentes Normas.

Normas para la Administracion de Bienes Muebles del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia
de la Ciudad de México

Norma 1. Las presentes disposiciones son de caracter obligatorio para todas areas que conforman, y tienen por
objeto establecer las normas que deberan observarse para la administracién, registro y control de los bienes
muebles y proceder a su afectacion, asi como la operacién y organizacion de los almacenes y el manejo de sus
existencias, salvo que exista una disposicion legal o administrativa que los regule de manera especifica.

Norma 2. El Organo Interno de Control en el DIF de la Ciudad de México, conforme a sus atribuciones, efectuara
la verificacion en la correcta aplicacion de las disposiciones contenidas en las presentes Normas.

Norma 3. Para la aplicacién de las presentes Normas, se entendera por:

Almacén Area que administra las existencias y registro de los bienes muebles que
ingresan a sus existencias, mediante control electrénico y/o en tarjetas
Kardex; asimismo es la instancia facultada para recibir las remisiones
originales, las cuales debera sellar para hacer constar el alta almacenaria
en los casos aplicables.

Area técnica Area especializada o area requirente que por las funciones que realiza,

usuaria puede dar opinion sobre la calidad de los bienes que se reciben en el
almacén.
Baja Cancelacién del registro de un bien en el inventario de la dependencia, una

vez consumada su disposicion final o cuando el bien se hubiere extraviado,
robado o siniestrado.
Bienes de Bienes que por su utilizacion en el desarrollo de las actividades que realizan
consumo las dependencias, tienen un desgaste parcial o total y son controlados a
través de unregistro global en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad
en el servicio.
Bienes Implementos o0 medios para el desarrollo de las actividades que realizan las
instrumentales  dependencias, siendo susceptibles de la asignacion de un numero de
inventario y resguardo de manera individual. Dada su naturaleza vy finalidad
en el servicio.
Bienes no utiles Aquéllos:
a) Cuya obsolescencia o0 grado de deterioro imposibilita su
aprovechamiento en el servicio.
b) Funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio.
c) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion.
d) Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable.
e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y
f)  Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una
causa distinta de las sefialadas.
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Acontecimiento donde interviene directa o indirectamente la voluntad de una
persona, el cual no ha podido ser previsto, pero que, aunque lo hubiera sido,
no habria podido evitarse.

El Catadlogo de Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios de la Ciudad
de México.

El Comité de Bienes Muebles, establecido en las Normas Generales de
Bienes Muebles de la Administracion Publica del Distrito Federal.

El Comité de Donativos del DIF-Ciudad de México establecido en las
Normas para la Administracion de Bienes Muebles del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia de la Ciudad de México.

Situacion eventual y transitoria declarada por autoridad competente,
derivada de actividades humanas o fenbmenos naturales que afectan la
salud e integridad de la poblacion o el ambiente.

Acuerdo de dos o mas voluntades que expresa de manera formal la
transmision de la propiedad o la prestacion de servicios por parte de los
donadores creando derechos y obligaciones para ambas partes y que
cumple con las formalidades del Cédigo Civil para el Distrito Federal.
Prerrogativa que tiene toda persona para acceder a la informacién generada
0 en poder de los sujetos obligados, en los términos de la normatividad de
la materia.

Acto a través del cual se realiza la entrega formal de los bienes donados a
los beneficiarios finales del Organismo y/o Unidades Administrativas.
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia de la Ciudad de México.

Acto juridico mediante el cual una persona fisica o moral transfiere al DIF-
Ciudad de México, sin fines de lucro a titulo gratuito de una parte o la
totalidad de sus bienes, recursos o servicios sin remuneracion alguna para
el cumplimiento de las funciones del propio Sistema o para estimular las
actividades educativas, hospitalarias, cientificas y culturales de interés
general contenida en los programas sociales a cargo del mismo.

Persona fisica o moral que ofrece y realiza donativos en efectivo, especie o
servicios.

Bien perecedero o no perecedero, mueble o inmueble, en efectivo o en
cheque, transferencia electrénica o la prestacion de un servicio con fines
benéficos o humanitarios.

Periodo comprendido entre el primero de enero y el treinta y uno de
diciembre de cada afio, para los propdsitos fiscales que contempla el
Gobierno de la Ciudad de México

La Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Publico.

Normas para la Administraciéon de Bienes Muebles del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia de la Ciudad de México.

Comprobante que el DIF-Ciudad de México expide a solicitud de las
personas fisicas 0 morales que realicen donativos los cuales amparan los
bienes que donen en efectivo o especie.

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
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Responsable Jefe de la Unidad Departamental de Control de Almacén e Inventario,
de Almacén e encargado de las operaciones del almacén, asi como de los controles y
Inventario registros de bienes de consumo e instrumentales, tanto en sus altas y bajas,

como en la asignacion de resguardos a los servidores publicos de las
diferentes unidades administrativas.

Unidades Direcciones Ejecutivas del DIF-Ciudad de México.

Administrativas

Norma 4. La administracion de los bienes muebles sera controlada por el responsable del almacén e inventario.

El Responsable de Almacén e Inventario controlara los registros de bienes instrumentales, tanto en sus altas y
bajas, como en la asignacion de resguardos a los servidores publicos de las diferentes Unidades Administrativas
del DIF-Ciudad de México.

Asimismo, controlara el resguardo de los bienes instrumentales asignados.

Norma 5. El AlImacén debera registrar los bienes muebles que ingresen a sus existencias de almacén o al padrén
inventarial.

Los bienes muebles que ingresen al patrimonio a través del Almacén, deberan corresponder a bienes de consumo
o instrumentales de los capitulos de gasto 2000 y/o 5000 respectivamente. En casos excepcionales, cuando
resulte necesario por la operatividad se podra recibir en el almacén bienes que no correspondan a lo sefialado
anteriormente, por lo que se llevaran controles de entradas y salidas por separado de las cuentas de almacén, lo
cual no lo exime de cumplir con lo que establezcan otras disposiciones legales que lo regulen de manera
especifica.

Todos los bienes muebles que ingresen al almacén deberan ser clasificados conforme al CABMSDF y colocados
en lotes homogéneos.

Norma 6. Los bienes muebles pueden ser, por su naturaleza y por disposicién de la Ley.

Son bienes muebles por su naturaleza los cuerpos que pueden trasladarse de un lugar a otro, ya se muevan por
si mismos, ya por efecto de una fuerza exterior.

Son bienes muebles por determinacién de la Ley, las obligaciones y los derechos o acciones que tienen por objeto
cosas muebles o cantidades exigibles en virtud de accién personal, como pueden ser titulos de crédito o dinero
en efectivo.

En los términos del articulo 751 del Cédigo Civil para el Distrito Federal, se consideran en estas disposiciones los
bienes muebles que por su naturaleza se hayan considerado como inmuebles y que hubieren recobrado su

calidad de muebles, por las razones que en ese ordenamiento se indican.

Asimismo, se consideran bienes muebles los documentos, expedientes, manuscritos, incunables, publicaciones
periddicas, mapas, folletos y grabados importantes.

Norma 7. Por su naturaleza los bienes muebles se clasifican en:
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Bienes Instrumentales.- Los considerados como implementos o medios para el desarrollo de las
actividades que realizan para el DIF-Ciudad de México, siendo susceptibles de registro individual, dada
su naturaleza y finalidad en el servicio, y

Bienes de Consumo.- Aquellos que por su utilizacion en el desarrollo de las actividades, tienen un
desgaste total o parcial, no siendo susceptibles de ser inventariados individualmente, dada su naturaleza
y finalidad en el servicio.

Norma 8. Todos los bienes muebles que ingresen por cualquiera de las vias legales y pasen a formar parte de
las existencias o del patrimonio de activo fijo del DIF-Ciudad de México, deberan ser debidamente registrados e
inventariados en los padrones respectivos

El registro y control de los bienes instrumentales debera realizarse en forma individual, una vez verificados
fisicamente, conforme a los siguientes criterios:

Identificacion cualitativa: Consistird en la asignacion de un namero de inventario que estara sefialado en
forma documental y cuando sea posible en el propio bien, el cual se integrara con: denominacién o siglas del
DIF-Ciudad de México, o clave ejecutora del gasto asignada donde causa alta, clave del bien segain CABMSDF
y el nUmero progresivo que se determine.

La identificacion fisica de los bienes instrumentales, se realizara mediante una placa o etiqueta que contendra
las siglas o denominacion del DIF-Ciudad de México, clave segin CABMSDF y nimero progresivo que se
asigne.

Los bienes del acervo cultural, instrumentos de medicidn, equipos medico quirdrgicos y de laboratorio y demés
bienes que por sus caracteristicas no sea posible identificarlos con la placa o etiqueta mencionada, el DIF-
Ciudad de México, determinara el tipo de marcaje que contenga los datos requeridos, sin que para el efecto
afecte su esencia.

La aplicacion del numero de inventario es Unico y permanente para cada uno de los bienes instrumentales.
Cuando un hien ingrese al padrén inventarial por concepto de traspaso, se podra conservar y registrar con el
mismo numero de inventario con el que fue remitido, si ello resulta conveniente para la operacion de la unidad
administrativa que los reciba.

De resguardo: Registro por el que se debera controlar la asignacién de los bienes instrumentales mediante
la elaboracion de un documento, que contendra los datos relativos al registro individual de los bienes y del
servidor publico que los tiene a cargo para el desarrollo de sus actividades

Podran elaborarse resguardos multiples por usuario, el cual debera ser actualizado cuando cambie alguno de
los bienes detallados en el mismo.

La asignacion de los bienes instrumentales podra realizarse a través de un resguardo individual o multiple que
sera firmado por el servidor publico usuario correspondiente, quien se hara responsable del debido
aprovechamiento, del buen uso y conservacion del bien, asi como del robo o extravio del mismo.

Para el caso de que el servidor publico que deje de prestar sus servicios en el DIF-Ciudad de México, debera
obtener Constancia de No Adeudo de bienes instrumentales de la Direccibn de Recursos Materiales,

7
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Abastecimientos y Servicios para la liberacién respectiva por parte de la Direccidon de Administracién de Capital
Humano.

El resguardo no debera ser enmendado o alterado en cualquiera de sus conceptos, por lo que se debe verificar
su actualizacion cuando se registre algun cambio de usuario, o cuando se registren movimientos de acuerdo
a la informacion derivada del levantamiento de inventario fisico.

Los bienes que se localizan en areas comunes deberan ser resguardados por los responsables de dichas
areas y/o de los responsables de la Jefatura de Unidad Departamental de Control de Almacén e Inventario.

Para el caso de bienes informaticos, equipo de comunicacion, seguridad, entre otros, los responsables de las
areas técnicas coadyuvaran con los responsables de la Jefatura de Unidad Departamental de Control de
Almacén e Inventario para la actualizacién del padrén inventarial para su debido resguardo.

Norma 9. Los bienes muebles adquiridos por el DIF-Ciudad de México, invariablemente deberan ser recibidos
por el Area de Almacén para su verificacion y registro en los controles creados para tal efecto; salvo que por las
caracteristicas de los bienes los proveedores deban entregarlos directamente, para lo cual las areas involucradas
informaran, las fechas o los plazos maximos de entrega.

Para los bienes que sean recibidos en el area de almacén se debera elaborar la nota de entrada, de igual forma
para la salida, utilizando los controles que para tal efecto se establezcan.

Los movimientos que se realicen en el area deberan ser registrados en un sistema de inventarios.

En su caso conforme a los criterios de distribucién que se hayan elaborado, cada Unidad Administrativa, debera
prever el almacenamiento y los mecanismos para la recepcion y distribucién de los bienes.

Las Unidades Administrativas, que reciban los bienes designaran a un servidor publico responsable de la
recepcion, quien deberd firmar de conformidad en el FORMATO establecido e informar al Responsable de

Almacén e Inventario para que:

a) Verifique la cantidad, caracteristicas y calidad de los bienes muebles recibidos contra lo descrito en la factura
0 remisién entregados por el proveedor;

b) Elabore la entrada y salida de almacén y.
c) Realice el registro en los controles correspondientes.

Seré responsabilidad de los encargados de la recepcion en el almacén, asegurarse de que las mercancias que
los proveedores entreguen coincidan con las especificaciones del respectivo pedido o contrato.

Los bienes que no cumplan con las caracteristicas fisicas y técnicas solicitadas en el contrato y/o pedido no seran
aceptados.

El control de los inventarios de bienes instrumentales debera llevarse en forma electrénica o manual, la
descripcion debera coincidir con los bienes fisicos y los niumeros registrados seran idénticos con los que
aparezcan etiquetados o emplacados en los mismos.
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Norma 10. Los bienes muebles instrumentales recibidos, propiedad del DIF-Ciudad de México, deberan ser dados
de alta en el sistema de inventario dentro de los 5 (cinco) dias naturales inmediatos siguientes al de su recepcién
debiéndoles asignar un nimero de inventario. Todo bien instrumental debera contar con el nimero de inventario
respectivo antes de ser entregado al usuario correspondiente, dicho nimero estara integrado de la siguiente
manera:

a) Siglas del DIF-Ciudad de México.

b) Grupo al que pertenece el bien

c) Datos de localizacion.

d) Subgrupo al que pertenece el bien.

e) Clase.

f) Subclase.

g) Variable que corresponda al bien Clave CABMSDF.
h) Numero consecutivo del bien.

i) Afio de adquisicion.

Norma 11. Cuando existan bienes de los cuales no se tenga documentacion que soporte la propiedad y que figure
en los inventarios, el Responsable de Almacén e Inventario deberd elaborar un acta de uso, goce y posesion en
la que se haga constar que el bien es de propiedad del DIF-Ciudad de México.

El alta de los bienes instrumentales sera a valor de adquisicién.

En caso de que algin bien carezca de valor de adquisicion, el mismo podra ser determinado para fines
administrativos de inventario por el Responsable de Almacén e Inventario, considerando el valor de otros bienes
con caracteristicas similares o en su defecto, el que se obtenga a través de otro mecanismo que sea pertinente.

Cuando un bien no se encuentre en el CABMSDF, el Responsable de Almacén e Inventario, debera solicitar a la
Instancia correspondiente, que determine su clasificacion e incorporacién dentro del mismo.

Cuando el bien se encuentre dentro de algin grupo que no le corresponda conforme al CABMDF, el DIF-Ciudad
de México deberd proceder Unicamente a su reclasificacion.

Norma 12. La afectacién de los bienes debera determinarse atendiendo a las necesidades reales para la
prestacion del servicio de que se trate, y se controlara a través de documentos respectivos, en los que se indicara
el area, persona y/o servicio de asignacién del bien.

Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén afectos. Para cambiar la afectacién de
un bien deberdn modificarse los documentos correspondientes, dejando constancia del cambio.

La Jefatura de Unidad Departamental de Control de Almacén e Inventario, verificara que los bienes muebles
instrumentales a cargo de los servidores publicos se encuentren dados de alta en el sistema de inventario, estén
debidamente identificados con el nimero correspondiente y se encuentren resguardados.

La Jefatura de Unidad Departamental de Control de Almacén e Inventario, debera vigilar el uso y aprovechamiento
racional de los bienes a cargo de los servidores publicos.
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La Jefatura de Unidad Departamental de Control de Almacén e Inventario, prevera la aplicacion de registros
sistematizados con el objeto de controlar la afectacion de bienes y la emision del vale de resguardo de los bienes
Instrumentales que se asignen a un servidor publico.

El vale de resguardo tendrd como proposito responsabilizar a los usuarios del buen uso y conservacion de los
bienes asignados, asi como facilitar la recuperacion de su importe en caso de dafio o pérdida.

El vale de resguardo contendra:

a) Los datos del servidor publico responsable del total de los bienes que estén bajo su resguardo.
b) El nimero de inventario de los bienes y el costo de los mismos.

c) La descripcion de los bienes segun catalogo y caracteristicas especificas.

d) La firma autégrafa del servidor publico usuario.

Los servidores publicos seran responsables del uso, guarda y custodia de los bienes que les sean asignados,
debiendo restituir el bien o su valor de reposicion en caso de pérdida o deterioro derivado de la negligencia que
determine el Organo Interno de Control en el DIF-Ciudad de México.

Los bienes muebles asighados a un servidor publico no podran asignarse a otro distinto sin el previo aviso al &rea
de Almacén e Inventarios, para que realice las modificaciones en el vale de resguardo correspondiente.

La Jefatura de Unidad Departamental de Control de Almacén e Inventario, en lo que le corresponda, sera
responsable de la guarda y custodia de los bienes de activo fijo que no estén afectos a la prestacién de un servicio.

También sera responsable de los bienes otorgados en resguardo a servidores publicos que dejen de prestar sus
servicios en el DIF-Ciudad de México hasta que se asigne un nuevo responsable; la Jefatura de Unidad
Departamental de Control de Almacén e Inventario podra recoger el o los bienes que no estén asignados. En este
sentido, se deberan establecer los controles adecuados para la guarda y custodia de los bienes de uso comun,
aun cuando para efectos de control se hubiere otorgado su resguardo a un servidor publico.

Los bienes de activo fijo sélo podran salir de las instalaciones del DIF-Ciudad de México, para su reparacion o
traslado a otras oficinas, con la aprobacion la Jefatura de Unidad Departamental de Control de Almacén e
Inventario y validado por personal de seguridad en la solicitud de la Unidad Administrativa que tenga afectados
los bienes.

Previa autorizacion la Jefatura de Unidad Departamental de Control de Almacén e Inventario, podra realizar el
desalojo de bienes no Utiles o inaplicables al servicio, los que en todo caso se concentraran en el almacén.

Los movimientos de bienes muebles entre Unidades Administrativas solo se realizaran previa intervencion y
aprobacion por escrito de la Jefatura de Unidad Departamental de Control de Almacén e Inventario o, en su
defecto, por las areas técnicas informando de estos movimientos a dicha Jefatura.

La Jefatura de Unidad Departamental de Control de Almacén e Inventario, realizara inventarios fisicos totales por
lo menos una vez al afio y por muestreo fisico cada 3 meses, cotejando los bienes contra los registros en los
inventarios

Cuando algun bien no sea localizado, se efectuaran las investigaciones necesarias para su localizacion, en caso
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de no encontrarse; se debera levantar Acta Administrativa haciendo constar los hechos, asi como cumplir con los
demas actos y formalidades establecidas en la legislacién aplicable procediéndose a su baja.

Norma 13. El DIF-Ciudad de México podra suscribir contratos, convenios y demas documentacion relacionada
con la recepcidn de bienes muebles en donacién que requieran para apoyo de sus actividades sustantivas,
para lo cual la Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas debera:

1. Analizar la factibilidad de recibir los bienes muebles ofrecidos en donacion considerando la vida (Util
remanente del bien propuesto; el costo de conservacion que requiera el bien y/o el costo de reparacion en
Su caso, para mantenerse en condiciones normales de operacion.

2. Verificar con base a la documentacién presentada por el donador que se acredite legalmente la propiedad
del bien asi como el valor de los bienes muebles que reciban en donacion, conforme del criterio siguiente:

a) Tratandose de bienes muebles nuevos adquiridos por el donante para destinarlos en donacion, el valor
se tomarda de la factura que ampare la compra del bien o bienes.

b) Tratandose de bienes muebles usados el valor se tomara de la documentacién que acredite legalmente
la propiedad.

c) En el caso de donacién realizada por alguna Entidad de la Administracién Publica Federal, Estatal o de
algin Organismo Descentralizado de la Administracion Publica de la Ciudad de México, ésta podra
formalizarse con el valor de registro existente en los inventarios de los bienes muebles.

d) Los bienes muebles que se reciban en donaciéon y que sean destinados para entregarlos a los
beneficiarios de programas de asistencia social, no deberan causar alta en los registros de inventario,
Unicamente estardn sujetos a reqistro de entrada y salida, para lo cual la Direccion de Recursos
Materiales, Abastecimientos y Servicios a través de la Jefatura de Unidad Departamental de Control de
Almacén e Inventario implementara los controles correspondientes.

En el supuesto de que el donante requiera la expedicién del recibo fiscal de donativo, la Direccién de Finanzas
expedira el recibo deducible previa solicitud que realice el donante a la Unidad Administrativa del DIF-Ciudad de
México que recibira la donacion, misma que realizara las gestiones necesarias ante la Direccion Ejecutiva de
Administracién y Finanzas.

Para considerar el monto de la donacion de los bienes muebles cuando éstos sean nuevos se considerara el valor
establecido en la factura.

En el caso de los bienes muebles usados, debera preferentemente mediar avallio vigente que se obtendra de la
Direccién General de Patrimonio Inmobiliario; o bien, de un tercero capacitado legalmente para ello. S6lo en casos
justificados y con la autorizacién expresa del Titular de la Direccion General del DIF-Ciudad de México, se podra
considerar el valor referido por el donante del bien o bienes muebles objeto de la donacidn para la expedicion del
recibo fiscal.

En todos los casos de donaciones en especie que reciba el DIF-Ciudad de México, se debera cotejar el inventario
indicado en los documentos respectivos con el fisico.
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Para tal efecto, y a fin de asegurar el adecuado manejo y control de los bienes en especie 0 servicios, que se
reciban como Donativo, y se realicen de conformidad con lo sefialado en las disposiciones legales, administrativas
y demas instrumentos aplicables en la materia, con acciones y procedimientos con los que se determinara la
recepcion, administracion, registro, aplicacion, control, seguimiento y destino de los bienes antes mencionados,
otorgados en donacion de personas fisicas, morales, Dependencias y Entidades de Gobierno, asociaciones
civiles, etc., se estara bajo lo establecido por el Comité de Donativos del DIF-Ciudad de México aprobado en
la X1V Sesién Ordinaria de la Junta de Gobierno del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia celebrada
el 24 de junio del afio 2000, mediante acuerdo SO/XIV/18/00.

El Comité de Donativos en apego a lo dispuesto por el articulo 10 fraccion V del Decreto, por el que se crea el
Organismo Descentralizado de la Administracién Publica de la Ciudad de México, con personalidad juridica y
patrimonio propio, que se denomina Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia de la Ciudad de México;
articulo 8 fraccién VI del Estatuto Organico del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia de la Ciudad de
México; articulo 73 fraccion X de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad
de México y, la Circular Uno 2019, estara integrado de la siguiente forma:

l. Presidencia: Direccion Ejecutiva de Administracién Finanzas.

Il. Secretaria Ejecutiva: Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios.

Il Secretaria Técnica: Subdireccién de Compras y Control de Materiales.

V. Vocales: Direccidn Ejecutiva de Centros de Educacidn Inicial y Alimentacion.

Direccion Ejecutiva de Apoyo a las Nifias, Nifios y Adolescentes de la
Ciudad de México.

Direccion Ejecutiva de los Derechos de las Personas con Discapacidad y
Desarrollo Comunitario.

Direccion Ejecutiva de la Procuraduria de Proteccion de Derechos de
Nifias, Nifios y Adolescentes de la Ciudad de México.

V. Contralores Ciudadanos:  Contralores Ciudadanos acreditados y designados en términos de la Ley
de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México.

VI. Asesores: Titular del Organo Interno de Control.
Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa.
VII. Invitada/o Permanente: Jefatura de Unidad Departamental de Control de AlImacén e Inventario.

Direcciéon de Finanzas.

VIIl.  Invitada/o/s: Puestos titulares de las areas que no fungen como vocales, que sometan
a consideracion del Comité algin caso, asi como aquellos que el Comité
considere necesarios para la resolucién de los asuntos a tratar en las
sesiones.

El Comité de Donativos tendra las siguientes atribuciones:
I.  Aprobar, y en su caso, modificar el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Donativos.
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Il.  Ordenar la difusién y aplicacién de las Normas para la Administracion de bienes muebles del Sistema para
el Desarrollo Integral de la Familia de la Ciudad de México asi como la aplicaciéon en lo que corresponda a
las Normas Generales de Bienes Muebles de la Administracién Publica del Distrito Federal.

lll.  Conocer mediante informes la situacion que guarda el registro y control de existencias de bienes recibidos
por donacién.

IV.  Analizar, autorizar la recepcion y destino final de los donativos.

V. Analizar y autorizar los procedimientos de enajenacién de bienes obtenidos mediante donacion, que por su
estado fisico o grado de obsolescencia se encuentren sin utilidad o en desuso.

VI.  Analizar y autorizar en su caso los mecanismos de enajenacion de bienes muebles donados conforme a la
normatividad en la materia.

VII. Dar seguimiento al cumplimiento y destino final de los bienes obtenidos mediante resoluciones de la
Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México.
VIIl.  Analizar el informe de conclusién o tramite en que se encuentren los casos de aceptacién recepcién y/o

destino final de donativos sometidos al Comité, asi como de los demas acuerdos adoptados por el mismo
y en su caso disponer de las medidas necesarias.

IX. Todo lo concerniente a circunstancias no previstas sera atribucion del Comité, resolverlo.

X. Las demas necesarias para el debido cumplimiento de los fines o atribuciones del Comité.

La administracién de los donativos sera responsabilidad de la Direccién Ejecutiva de Administraciéon y Finanzas,
a través de la Direccién de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, quien debera establecer
mecanismos de control.

La Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas a través de la Direccién de Recursos Materiales,
Abastecimientos y Servicios, debera llevar el registro de los donativos que se reciban, el cual se hara de forma
independiente a los registros de almacén.

La Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas, debera contemplar en la organizacion de los almacenes,
los programas operativos para la recepcion, control de calidad, registro y guarda, despacho, trafico y control de
los donativos.

Una vez obtenida la aprobacion del Comité de Donativos para la recepcién de los donativos, la Direccion Ejecutiva
de Administracion y Finanzas, a través de la Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios,
dispondra de los recursos materiales y humanos necesarios para la gestion administrativa y operativa que
cumplimente a la recepcién de los bienes.

La Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas con asesoria de la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa,
podran suscribir contratos, convenios y deméas documentacién relacionada con la donacion.

Los requisitos minimos para la elaboracion del contrato de donacion correspondiente, seran los siguientes:

Gobiernos:
a. Registro Federal de Contribuyentes del Gobierno del Estado.
b. Instrumento que acredite el nombramiento del representante legal.
c. Instrumento que lo faculte para recibir y/o entregar bienes muebles en donacién.
d. Identificacion oficial vigente.
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Alcaldias y Municipios:

a.
b.
c.

Acta de sesién de cabildo, donde se autorice la solicitud y/o el ofrecimiento de donacién.
Registro Federal de Contribuyentes del Municipio.
Identificacion oficial vigente del Presidente Municipal.

Organismos Descentralizados, Instituciones Publicas Educativas o de Asistencia Social:

o

Registro Federal de Contribuyentes del Organismo Descentralizado, Institucion Publica Educativa o de
Asistencia Social.

Instrumento que acredite el nombramiento del representante.

Instrumento que lo faculte para recibir y/o entregar bienes muebles en donacion.

Identificacion oficial vigente.

Asociaciones Civiles o Instituciones de Asistencia Privada:

o

Ejidos:

® 200

Acta constitutiva de creacion de la Asociacion Civil o de la Institucion de Asistencia Privada.

Registro Federal de Contribuyentes.

Acta o poder notarial del representante legal que lo acredite como tal y lo faculte para recibir y/o entregar
bienes muebles en donacion.

Identificacion oficial vigente del representante legal.

Instrumento que acredite la creacion del Ejido.

Registro agrario.

Instrumento que acredite el nombramiento del representante legal.

Instrumento que faculte al representante legal para recibir y/o entregar bienes muebles en donacion.
Identificacion oficial vigente.

Personas Morales:

=

Acta constitutiva de creacion.

Registro Federal de Contribuyentes.

Acta o poder notarial del representante legal que lo acredite como tal y lo faculte para recibir y/o entregar
bienes muebles en donacién.

Identificacion oficial vigente del representante legal.

Personas Fisicas:

a.
b.

Registro Federal de Contribuyentes.
Identificacion oficial vigente.

Los contratos a que se refiere deberan suscribirse por las personas titulares del Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia de la Ciudad de México, de la Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas y, de la Direccion
Ejecutiva Juridica y Normativa.
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La Direccién de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, tendra a su cargo el seguimiento y supervision
de los procesos relacionados con los donativos.

El Comité de Donativos a través del Secretario Ejecutivo con apoyo del Secretario Técnico, integrard un
documento informativo que contendra lo siguiente:

1. Donativos aceptados, sefialando el tipo de donativo, su naturaleza, cantidad, destino, situacion en que se
encuentren (recibidos o en tramite de recepcion) y pendientes de retirar.

2. Informe de la Direccion de Finanzas sobre la situacion de los donativos en efectivo, considerando los
rendimientos generales, la aplicacion de los recursos, impacto financiero y los recibos deducibles de
impuestos entregados.

Para el caso en que el donante requiera la expedicion del recibo fiscal de donativo, la Direccion de Finanzas
expedira el recibo deducible previa solicitud que realice el donante a la Direccion de Recursos Materiales,
Abastecimientos y Servicios, quien debera remitir la informacion necesaria a la Direccién de Finanzas para la
emision del recibo correspondiente.

Para la emision de los comprobantes que amparen el donativo, se deberan reunir los siguientes requisitos:

1. Nombre, denominacién o razén social, domicilio fiscal y clave del registro federal de contribuyentes del
donante.

2. Lugar, fecha de expedicion, cantidad, valor y descripcion de los bienes donados o en su caso, el monto
del donativo.

3. El sefialamiento expreso que ampara el donativo y que la donataria se obliga a destinar los bienes
donados para los fines propios de su objeto social.

4. Acta de Entrega-Recepcion de los bienes donados.

Norma 14. Se debera considerar por lo menos cada 6 (seis) meses aquellos bienes muebles que por su estado
fisico o cualidades técnicas no resulten Gtiles para el servicio, dictaminando en cada caso, las causas de su baja
de acuerdo a las condiciones fisicas y técnicas en que se encuentren, asi como sus posibilidades de rehabilitacion
0 reaprovechamiento en todas o algunas de sus partes.

Las areas usuarias o técnicas seran las responsables de dictaminar técnicamente el estado fisico de los bienes
muebles, asi como de prever las cantidades minimas necesarias que deben de conservarse en almacén para
efectos de atender situaciones de: emergencia y de seguridad, entre otros.

Norma 15. Determinar la baja de los bienes muebles que tenga a su cargo, cuando se presenten los siguientes
supuestos:

I. Los bienes muebles por su estado fisico o cualidades técnicas, no resulten Utiles o funcionales, o ya no se
requieran para el servicio al cual se destinaron, debiendo verificar previamente la posibilidad de otorgarlos
en donacion, traspaso o transferencia.

Il. El bien mueble se hubiere, extraviado, robado o siniestrado, debiendo levantar acta circunstanciada, dar
aviso a las autoridades competentes y en su caso gestionar su recuperacion ante la compafiia aseguradora
correspondiente;
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Responda a una situacion de orden publico, interés general o social; y

Cuando un bien se encuentre en almacén y no tenga movimiento por mas de 6 (seis) meses y habiéndose
solicitado por escrito al area usuaria correspondiente el dictamen técnico del estado fisico de los bienes
muebles; previendo la cantidad minima que deben conservarse en almacén para atender las situaciones de
emergencia y de seguridad, entre otros, y si esta no se elabora, la Direccion Ejecutiva de Administracion y
Finanzas dispondra del bien dando aviso al Organo Interno de Control en el DIF-Ciudad de México.

Norma 16. Para tal efecto se deberan de considerar la integracion de sus expedientes de baja de los bienes
muebles que figuren en sus respectivos inventarios, los aspectos siguientes:

Haber cumplido con las disposiciones fiscales y ambientales correspondientes de conformidad a la
normatividad aplicable.

Retirar del servicio los bienes muebles que hayan sido dados de baja a fin de someterlos al procedimiento
de destino final que se determine. En caso de vehiculos automotores, informar de dicha situacién a la
Compafia Aseguradora para las modificaciones de la péliza correspondiente.

Tratandose de equipos de cdmputo e informatica, previo a la baja de bienes muebles, debera obtener un
certificado de obsolescencia con base en un analisis técnico y de costo-beneficio, de la Direccion de
Tecnologias de Informacién y Comunicaciones del DIF-Ciudad de México.

Norma 17. Cuando algun bien mueble hubiera sido robado, extraviado o accidentado, el responsable de
almacenes e inventarios donde se encuentre registrado el bien mueble procedera de la siguiente manera:

En caso de extravio procedera a elaborar acta circunstanciada y dictamen, mismo que debera ser enviado
al Organo Interno de Control en el DIF-Ciudad de México; el responsable del resguardo debera reponerlo
cuando sea imputable a éste, ya sea a través de pago o de reposicion. Si la decision del resguardante es
pagar el bien extraviado, debera cubrirlo segun el dictamen emitido, y en caso de reposicion, debera ser
sustituido por otro que cumpla las mismas funciones, previa opinion de la Direccion Ejecutiva de
Administracién y Finanzas.

En cualquier caso de pérdida o destruccion de bienes muebles propiedad del DIF-Ciudad de México en
gue hayan ocurrido causas ajenas al resguardante, como pudieran ser: robo, incendios, terremotos,
inundaciones, entre otros, se formulara acta circunstanciada para hacer constar en forma pormenorizada
los hechos ocurridos. El responsable de los bienes, consignara los probables hechos ante la Agencia del
Ministerio Publico, el representante legal del DIF-Ciudad de México debera acreditar la propiedad del bien
robado, extraviado o accidentado. Asimismo, solicitara el dictamen emitido por el titular del area
administrativa y se integrara expediente de baja definitiva, que debera conservarse y complementarse
hasta la resolucion respectiva.

En el caso de destruccion, accidente, robo o extravio por causas imputables al servidor publico o cuando
no se trate del desarrollo de una actividad de caracter oficial, sera responsable del siniestro el usuario del
bien, una vez emitida la resolucion correspondiente, y el pago del deducible ante la aseguradora respectiva
correra a cargo de éste.
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Norma 18. La enajenacion de los bienes muebles se realizara mediante los procedimientos establecidos en la
Normas Generales de Bienes Muebles de la Administracion Publica del Distrito Federal (ahora Ciudad de México),
vigentes a través del Comité de Bienes Muebles Unico en la Administracién Publica de la Ciudad de México,
previa la solicitud de adhesién correspondiente por parte del DIF Ciudad de México.

En este sentido a efectos de tramitar el destino final de bienes muebles, que previamente hayan sido dados de
baja, se estara bajo lo dispuesto en los numerales 48, 49, 50, 51 y 52 de las Normas Generales de Bienes Muebles
de la Administracion Publica del Distrito Federal.

Norma 19. Los bienes adquiridos por procedentes de compras consolidadas, deberan recibirse con base a los
contratos debidamente requisitados preferentemente para tal efecto debera de sellarse y firmarse de recibido la
factura o nota de remisién presentada por el proveedor o prestador de servicios, realizando el registro de entrada
correspondiente.

El sello de alta para la recepcion de bienes muebles sera unico.

Se adoptaran las medidas procedentes para que los bienes muebles adquiridos se reciban de conformidad con
las descripciones sefialadas en el contrato respectivo, observando la oportunidad de entrega, la calidad y la
garantia comprometida en el mismo.

Se debera realizar la conformacién de un registro de firmas de los servidores publicos facultados para autorizar
el retiro de bienes del Almacén.

La autorizacién de retiro de bienes en almacén estara limitada al correcto aprovechamiento de los bienes en
actividades.

Previo a la adquisicion de bienes muebles, debera obtener en las solicitudes de compra el “Sello de Existencia o
de No Existencia de Almacén” que asentara y firmara el responsable del Almacén, avalando la existencia o no
existencia en el almacén.

El “Sello de Existencia o No Existencia en Almacén” citado en el péarrafo anterior, se asentara y firmara en las
solicitudes de compra cuando se cuente con existencias de estos articulos o materiales, debiéndose justificar el
area solicitante que los bienes se requieren para cubrir necesidades adicionales o para programas especificos.

Norma 20. El DIF-Ciudad de México verificara las existencias de bienes muebles en almacén, realizando
inventario fisico de éstas por lo menos cada seis meses.

La Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios debera requerir mediante oficio la intervencion
del Organo Interno de Control en el DIF-Ciudad de México y de la Direccién Ejecutiva de Aimacenes e Inventarios
de la Secretaria de Administracion y Finanzas, adjuntando el programa de actividades y calendario
correspondiente, a fin de que se verifique el cumplimiento de la realizacion de dicho acto.

La Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas enviara a la Direccion Ejecutiva de Almacenes e Inventarios
de la Secretaria de Administracion y Finanzas, los resultados del inventario fisico de existencias, durante el
transcurso de los meses de julio y enero de cada ejercicio fiscal correspondiente, de acuerdo a los lineamientos
emitidos para tal efecto.
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En casos plenamente justificados y a solicitud expresa de la Direccién Ejecutiva de Administracién y Finanzas,
se podra ampliar el término previsto para la realizacion del inventario fisico de existencias previa autorizacion de
la Direccién Ejecutiva de Almacenes e Inventarios de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Norma 21. El DIF-Ciudad de México deberan realizar por lo menos una vez al afio levantamiento de inventarios
fisicos de bienes instrumentales. Los resultados del levantamiento deberan remitirse a la Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Administracion y Finanzas dentro de los 15
(quince) primeros dias del mes de enero del ejercicio fiscal siguiente al que se trate.

La Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas elaborara un programa de actividades para el levantamiento
de inventarios fisicos, el cual debera proceder cuando menos con los pasos siguientes:

Emision del padron inventarial asignado.
Verificacion fisica y validacion de los bienes.
Elaboracion de minuta de levantamiento fisico.
Actualizacién y verificacion de placas o etiquetas de identificacién.
Actualizacién de resguardos.
Busqueda de bienes extraviados.
Baja de bienes no ubicados.
Alta de bienes no registrados.
Actualizacién del padrén inventarial.
. Informe de avances a la Direcciobn Ejecutiva de Almacenes e Inventarios de la Secretaria de
Administracién y Finanzas.
11. Informe final o de conclusion.
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Asimismo, dicho programa debera considerar los aspectos siguientes:

l. Nombre de la Unidad Administrativa

Il. Numero de bienes instrumentales a inventariar
1. Numero de Unidades Administrativas que conforman su estructura
V. La ubicacion de los inmuebles ocupados por éstas

V. Los lugares donde se encuentren instalados en forma permanente

Dicho programa debera remitirse a la Direccién Ejecutiva de Almacenes e Inventarios de la Secretaria de
Administracion y Finanzas con 15 (quince) dias de anticipacion a la fecha de inicio de las actividades.

La Direccion Ejecutiva de Almacenes e Inventarios de la Secretaria de Administracion y Finanzas previo analisis
del programa de actividades citado en el parrafo anterior, podra autorizar en casos de excepcion la ampliacion
del plazo establecido por la Direccién Ejecutiva de Administracién y Finanzas para la entrega de resultados del
inventario de bienes instrumentales.

La Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas informara del avance de resultados a la Direccion Ejecutiva
de Almacenes e Inventarios de la Secretaria de Administracion y Finanzas en forma mensual.

Norma 22. La presentacion de Informes y reportes establecidos en las Normas Generales de Bienes Muebles de
la Administracion Publica del Distrito Federal (ahora Ciudad de México) vigentes, el DIF-Ciudad de México se
apegara a las disposiciones establecidas en estas y en la normatividad aplicable en la materia.
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Norma 23. Los bienes muebles que tienen asignados en el DIF-Ciudad de México deberan estar debidamente
amparados con la péliza de aseguramiento vigente.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese las presentes Normas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

SEGUNDO.- Las Normas para la Administracion de Bienes Muebles del Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia de la Ciudad de México, es de observancia obligatoria para los servidores publicos adscritos al Sistema
para el Desarrollo Integral de la Familia de la Ciudad de México, y entrara en vigor el dia de la publicacion del
Aviso por el que se da a conocer el enlace electronico donde podra ser consultada y descargada.

TERCERO.- La Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas es la encargada de vigilar el cumplimiento de
los presentes Lineamientos.
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